
STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PUBLIKASI MAHASISWA 

No

. 
Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku Ket. 

Mahasiswa 

Dosen 

Pembimbing

/Prodi 

LPPM 
Biro 

AKSI 
Kelengkapan Output Waktu  

1 

Mahasiswa mengambil format “Surat 

Keterangan Publikasi (SKP)” di 

LPPM atau mendownload di web 

LPPM 

     Format “Surat 

Keterangan 

Publikasi 

(SKP)” 

1 hari  

2 

Mahasiswa berkonsultasi dengan 

dosen pembimbing skripsi terkait 

jurnal yang akan dituju untuk 

publikasi artikel ilmiah hasil 

penelitian (skripsi).  

     E-Jurnal yang 

dituju 

1-2 hari  

3 

Artikel ilmiah dipublikasikan oleh 

dosen baik sebagai penulis pertama 

atau penulis korespondensi maka 

mahasiswa berhak meminta bukti 

publikasi 

     LoA/Surat 

Keterangan 

sebagai bukti 

publikasi   

1 hari  

4 

Artikel Ilmiah dipublikasikan oleh 

mahasiswa secara mandiri pada jurnal 

eksternal 

     LoA dari 

pengelola 

Jurnal yang 

dituju 

Tentatif  

5 

Artikel ilmiah dipublikasikan oleh 

mahasiswa secara mandiri pada jurnal 

internal kampus, yakni E-Journal 

Peqguruang  

        

6 

Konsultasi dengan dosen 

Pembimbing terkait sistematika dan 

format penulisan E-Journal 

Peqguruang 

     Tanda tangan 

bukti ACC 

Dosen 

Pembimbing 

pada (SKP) 

Tentatif  

7 

Mahasiswa mengupload artikel 

Ilmiah yang sudah diACC oleh dosen 

pembimbing pada halaman web E-

journal Peqguruang. 

      1 hari  

8 

LPPM mengecek artikel ilmiah yang 

diupload mahasiswa apakah sudah 

sesuai format dan sistematika E-

Jurnal Peqguruang dan sudah 

memenuhi toleransi plagiasi ≤ 20% 

     LoA dari 

LPPM selaku 

pengelola 

Jurnal 

1 hari  

9 

LPPM mengirim LoA (Letter of 

Acceptance) atau bukti terima artikel  

melalui email mahasiswa 

        

10 

Mahasiswa menyerahkan bukti 

approve/under review/LoA ke LPPM 

bagi yang mempublikasikan artikel 

ilmiah  selain di E-journal 

Peqguruang 

     SKP yang 

telah diparaf 

LPPM 

 

 

1 hari  

11 

Mahasiswa menyerhakan Surat 

Keterangan Publikasi artikel ke 

LPPM untuk diverifiksi 

 

  

       

12 

Mahasiswa menyerahkan SKP ke 

Kaprodi masing-masing untuk 

divalidasi  

 

     SKP yang 

telah dittd oleh 

Kaprodi 

  

13 

Mahasiswa menyerahkan kembali 

SKP untuk divalidasi oleh LPPM 

     SKP yang 

telah dittd oleh 

Direktur LPPM 

  

14 

Mahasiswa membawa SKP ke 

fakultas sebagai salah satu syarat 

mendaftar yudisum 

      1 hari  

 

 


